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HopTién, ngay 15 thang 10 nam 2024
QUY CHE
Thuce hién dan chu trong hoat dong nha trudng

(Ban hanh kém theo OP so: 134 /OP-MNHTB ngdy 15/ 10/2024 cia Hiéu trucng Truong
Maém non Hop Tién B)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Picu 1: Muc dich thyue hién dan chii trong nha truong.

1. Thue hién Nghj dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 ndm 2018
ctia Chinh phu quy dinh trach nhiém quan 1y nha nudc vé gido duc; Thong tu Sb:
52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B gido duc va dao tao Ban
hanh diéu 1¢ trudng mam non

2. Thuc hién thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19/5/2020 ctia Bo
Gi4o dyc va Pao tao huén dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido
duc cong 1ap, bao gdbm: Dan chu trong co s& gido duc, dan chu trong quan hé va
giai quyét cong viéc vdi cong dan, co quan, don vi, td chure ¢ lién quan

3. Phét huy quyén 1am chua va huy dong tiém nang tri tué cta tip thé su
pham, can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop
phan xay dung né nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat dong ctia nha truong, thuc
hién nhiém vu phat trién sy nghiép gido duc phu hop véi duong 16, cht truong cua
Dang va luat phap cua Nha nudc

Piéu 2: Nguyén tic thwe hién din chi trong nha trudng.

1. Pam bao sy lanh dao cua Chi bd Pang nha trudng theo nguyén tic
tap trung dan chu, thyc hi¢n trdch nhi¢m cua Hi¢u truong, phat huy vai tro cua cac
doan thé, cac to chirc trong nha truong.

2. Thue hién dan cha trong nha truong phu hop v6i Hién phap va phap
luat, quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong. Dan chu trong khudn kho phép luat, ddam bao
nguyén tic ché do thi truong trong quan 1y, diéu hanh.
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3. Khéng duoc c6 hanh vi loi dung dan chu hodc xdm pham quyén dan
cha 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha truong. néu vi pham phai xtr Iy
nghiém minh Piéu 3: Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nhting ndi dung lién quan dén viéc thyuc hi¢n dan chu
trong hoat dong cua truong mam non Hop Tién B xa Hop Tién — huyén My DPtic —
TP Ha Noi

B CHUONG II

MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Picu 4: P.Hiéu truéng phu trach ¢é trach nhiém:

1. Quan 1y diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude
phap luat va cap trén vé toan b hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chuc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, cla can
b0, gido vién, nhan vién va cua hoc sinh theo luat cham soéc bao vé tré em 2016,
luat gido duc, Diéu 1¢ trudng mam non, theo quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién cta ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha
truong thong qua hop Hoi déng su pham, sinh hoat t6 chuyén mén, hoat dong doan
thé, hoi phu huynh hoc sinh, trao doi tryc tiép clia ca nhan... va c6 bién phap giai
quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh cua nha nude, theo ndi quy, quy ché,
diéu 1¢ cua nha trudng va phu hop véi thim quyén, trach nhiém duoc giao ctia Pho
Hiéu trudng phu trach. trong truong hop vuot qua thAm quyén giai quyét ciia Pho
hiéu truong phu trach thi phai thong bao cho t6 chirc ca nhan biét va bao céo 1én
cap trén.

4, Thue hién nghiém tac nguyén tic tip trung dan chi trong quan 1y nha
truong, cap dudi phuc tung cap trén, thiéu sé phuc ting da sb. Phéi hop chit ché
véi cac to chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha trudng, phat huy dan chu trong to
chuc hoat dong cua nha truong.

5. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong vi¢c
thue hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ctia cip dudi theo tham
quyén dugc giao.

6.Thuc hién ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

Hang tudn hop héi ¥ giita Hiéu trudng va cac Phé hiéu trudong nha trudng 1
lan/ tuan.

Hang thang hop giao ban theo Quy ché 1am viéc cua Chi bo va Hoat dong
ctia t6 hanh chinh nha truong dé danh gia viéc thuc hién cong tac thang qua, ling
nghe ¥ kién dong gop tir d6 dé ra nhimg cong viéc chu yéu thuc hién trong thang
t6i. 1 1an/ thang



Hop hoi dong su pham cta nha truong mdi thang 1 1an theo Quy ché lam
viéc da ban hanh.

Cubi hoc ky I va cudi nim hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong va to
chuc khen thuong tai truong hoc.

Cudi nim thyuc hién danh gia nguoi day, can bo, gido vién, nhan vién vé viéc
thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha truong,
cong khai két qua danh gia va luu trit trong hd so ca nhan.

Phéi hop véi to chitc cong doan trong nha truong té chire hoi nghi can bo,
cong nhan vién chie, ngudi lao ddng mdi ndm mot 1an theo qui dinh ctia nha nude.

MUC II: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG
Picu 5: Trach nhiém ciia cap dwéi Hiéu truéng
1. Phé hiéu trudng 1a ngudi dugce Hiéu trudng nha trudng uy quyén phu trach timg
linh vuc cong tac va chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng va cép trén vé linh vuc
cong tac duoc giao.
2. Pho hiéu truong c6 nhiém vu va quyén han sau:
- Thyc hién va chiju trach nhiém trude Hiéu truong nha trudng vé nhimng viée duoc
phan cong
- Cung Hiéu trudng nha trudng chiu trach nhiém trude cap trén vé cac hoat dong
c6 lién quan cua truong
- Thay mat Hiéu truong nha truong diéu hanh cac hoat dong cua nha truong khi
duoc uy quyén
- Pugc theo hoc cac 16p bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu quan 1y va duoc
hudng cac quyén loi ctia Pho hiéu trudng theo quy dinh

MUC III: TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Piéu 6: Can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach nhiém:
1. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh cua
luat gido duc. Can b, gido vién, nhan vién chiu trach nhi€ém trudc phéap luat va
Hi¢u trudéng nha truong vé vi¢e thi hanh nhiém vy, cong tac dugc giao cua
minh.

2. Tham gia dong gop y kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 9 cta
quy ché nay.

3. Kién quyét chong nhitng hién twong bé phai, mat doan két cira quyén
va nhitg hoat dong khac vi pham déan chu, ky cuong, né nép trong nha truong.
Trong khi thi hanh nhiém vy, cong tdc dugc giao cua minh; can b0, gido vién,
nhan vién phai phuc ting su chi dao va hudng dan cua cap trén.



4, Thuc hién ding quy dinh cta Luat can bo cong chire vién chire, ngudi
lao dong; Luat phong, chéng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém.

5. Gitlr gin phém chét, uy tin, danh dy cua cén bo, gidao vién, nhan vién;
t6n trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin ctia nha truong.

MUC IV: NHUNG VIEC CB,GV NV PHAI PUQC BIET
Dieu 7: Nhirng viéc phai duwgc biét bao gom:

1. Nhirng chu truong, chinh séach, ché do cua bang va Nha nudc
ddi voi, can bo, gido vién, nhan vién.

2. Nhitng qui dinh vé quan 1y, st dung tai san, xay dung co s& vat
chat ctia nha truong.

3. Cac khoan dong gop cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cua
truong hoc bao gom ngudn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac va quyét
todn hang nam.

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, td céo trong nha truong da duoc
két luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi ning ngach, nang luong, thuyén
chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ky luat. (néu cé)

6.Nhirng van dé vé tuyén sinh va thyuc hién thi dua — Khen thuong theo ting
nam hoc. Giai quyét cac ché do, quyén lo1, doi séng vat chat, tinh than cho Can bd
giao vién, nhan vién va hoc sinh

7. Bao cao so két, tong két. Nhan xét danh gia can bo, gido vién, nhan vién
hang nam.

Piéu 8. Nhirng van dé dwoc biét sé dwoe cong khai bang mdt trong cac
hinh thure sau:
- Niém yét tai don vi.
- Thong bao tai Hoi nghi can bo, gido vién, nhan vién dau nam hoc.
- Thong béo bang vian ban guri toan thé can bo, gido vién, nhan vién.
- Thong bao cho T trudng cac to dé thong bao dén, can bo, gido vién, nhan vién

trong 0.

- Thong bao bang van ban cho Ban Chap hanh cong doan nha trudng.

MUC V: NHUNG VIEC CBGVNV THAM GIA Y KIEN (HIEU
TRUONG QUYET PINH)

Piéu 9: Nhirng viéc tham gia y kién gom:



1. Phuong hudng chién lugc phét trién cta nha truong, Ké hoach
hoat dong ndm hoc ctia nha truong.

2. Céc vin ban huéng dan Thu — Chi cac khoan cua hoc sinh trong
nam hoc 2024 - 2025

3. Ké hoach, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho can bo, gido
vién, nhan vién trong nha truong.

4. Ké hoach xay dung co sO vat chit cta nha truong, cac hoat
dong dich vu ctia nha truong.

5. Ké hoach thuc hién cac phong trao thi dua. Cac bién phap to
churc phong trao thi dua.

6. Bao cao so két, tong két. Két qua cac phong trao thi dua trong
nha truong 7. Céc quy ché, cac ndi qui, quy ché, quy dinh, lam viéc cla
nha truong.

Cac viéc néu trén duoc 1dy y kién chu yéu théng qua qua trinh t6 chic hoi
nghi CBVC dau nam hoc , Nha truong du thao béng van ban dua vé to bd phan dé
ting thanh vién tham gia ¥ kién trudc khi tién hanh hoi nghi CNVC dién ra.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE

TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém cia cac doan thé, cac té chirc trong nha truong.

Nguoi dimg dau cac doan thé, céc t6 chirc trong nha truong 1a ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 co trach nhiém:

1. Phdi hop v61 nha truong trong viée td chire, thuc hién quy ché
dan chu trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac to6 chuc,
dan chu ban bac céc chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cta
nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi€ém thyc hién chirc nang
giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém léng
nghe y kién ctia quan chiing, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu
trong nha trudng dé dé nghi Hiéu trudong giai quyét. Hiéu truong khdng
giai quyét duogc thi bao céo 1én cap co tham quyén trong nganh theo phan
cap quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia cha me, nguwoi giam hd va Ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chire thu thap y kién dong
g6p cua cac cha, me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac van dé sau day:



1.1. Nbi dung cong viéc co lién quan dén su phdi hop gitta nha
truong, gia dinh dé giai quyét nhirmg viée o lién quan dén hoc sinh.

1.2.  Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong,
chinh sach, ché 46 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop
theo quy dinh.

1.3.  Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa
hoi hoa gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho ciia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao d6i, gop ¥
kién truc tiép voi nha truong, voil gido vién hodc thong qua Ban dai di¢n cha, me
hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

MUC VII: MOT SO QUY PINH CHUNG CUA TRUONG

1.Quy dinh vé thoi gian lao dong
Don tré tir 7h00 phat- 8 gio 00 phut tra tré tir 16h 30 phat — 17 gio

+ Phan cong truc trua dam bao tdi thiéu 2 ¢o/ 1 16p dé dam bao an toan tuyét dbi
cho tré, gido vién lam viéc tat ca cac ngay thir trong tuan trir ngay nghi 18 theo quy
dinh

+ Nha truong c6 thé diéu dong Can bd,GVNV lam céc cong viée khac khi co yéu
cau
2. Quy dinh cac ngay nghi trong nam
Thoi gian nghi hing nim ciia gido vién mam non
- Trong nam hoc gido vién duoc nghi cac ngay 1& theo quy dinh ciia nha nudc,
ngoai ra d6i véi cong viéc cua ca nhan gia dinh nha truong quy dinh nhu sau:

Theo khoan 2 Diéu 3 Thong tu 48 nam 2011, thoi gian nghi hang nim cua
gido vién mam non gém: nghi hé va cac ngay nghi khac, cy thé nhu sau: -
Thoi gian nghi hé cua gido vién 13 08 tudn, duoc huong nguyén luong va cac phu
cap,

- Céac ngay nghi khac thyc hién theo quy dinh ctia Bo Luat lao dong va cac quy
dinh hién hanh.

Trong d6, can ctt Pidu 112 Bo luat lao dong 2019, nhitng ngay 1&, tét nguoi
lao dong dugc nghi lam viéc, hudong nguyén luong la: Tét Duong lich; ngay Chién
thang giai phong mién Nam; ngay Qudc té lao dong 01/5; Qudc khanh 02/9; ngay
Gid T6 Hung Vuong.

3. Ché dd giam gio day:
Diéu 4 Théng tu 48/2011/TT-BGDDT quy dinh: Dinh murc gid day cta gido vién
mam non
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- Pdi v6i hiéu truong va pho hi¢u trudng, ngoai viéc thuc hién nhi¢m vu cua
hi¢u truong, pho hi¢u truéng theo quy dinh tai biéu 18 truong mam non, hiéu
trwdng phai truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc (day tré hodc dy gid day tré
clia gido vién trong truong) 02 gidr trong mot tuan; phod hiéu trudng phai truc tiép
tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan.

Bén canh d6, theo Piéu 3 Thong tu 48, thot gian lam viéc trong mdt ndm cua gido
vién mam non 13 42 tudn, trong do:

- 35 tudn lam cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc tré (sau ddy goi chung
la day tré);

- 04 tun danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; - 02 tuan
danh cho viéc chuan bi nim hoc méi; - 01 tuan danh cho viée téng két nim
hoc.

Thuce hién theo thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016 tai diéu 3
Quy dinh ché d6 giam dinh muc tiét day, gio day doi véi gido vién trudong mam
non duogc tinh nhu sau:

Cac d/c gido vién lam Chu tich, Ph6 cong doan co s& khong chuyén trach duoc
giam 6 Hoat dong day trong 1 tuan (quy ra 210 gio day trong 1 nam hoc)

Gido vién lam Uy vién Ban chap hanh cong doan, T truong, to phd cong
doan khong chuyén trach duoc giam 2 gid day/tudn (quy ra 70 gio day trong 1 nim
hoc)

4. Ché d¢ nghi cia cac d/c thai sin

Céc d/c thai san dugc nghi = 6 thang. Ngoai quy dinh nghi 6 thang can b0,
gido vién, nhan vién c6 van dé vé strc khoe nghi thém phai lam don néu 5 1y do va
thoi gian can nghi, nghi dé nha truong xem xét giai quyét

Trong qué trinh lam viéc, nha trudng ludn phai diéu dong cac 16p co tir 1-2
gido vién day, diéu dong gido vién day thay cac d/c nghi dm, nghi thai san. Trong
cac truong hop d6 nha trudng khong co quy tra tién day thay cho CBGVNV day
thay d6 ma thuc hién sy didu dong cho phu hop véi tinh hinh thuc té

MUC VIII: CHE PQ THI PUA KHEN THUONG, KI LUAT NOI
QuUY I. Poi véi CBGV

1. Thye hién nghiém tic ché @6 gio gidc

Budi sang gio vién c6 mat trudc 15 phut dé 1am vé sinh, chuan bi dén tré.
- Nhén vién bao vé c6 mit tai cong truong trudc gid don tré 15 phut, tiép
don phu huynh thai d6 niém nd, than thién

- Can bg, gido vién, nhan vién, khong lam vi¢c riéng, khong bo 16p, bd vi tri
trong gio lam viéc, nghi viéc riéng hay chung phai bao céo truéc 1 ngay va chi



dugc nghi khi ¢o sy déng ¥ cua Ban giam hiéu truéng. Cac gido vién kiém to
truong cac khéi co trach nhiém giam sat ngdy cong, gid cong cua cac thanh vién
trong t6 hodc don vi khu ctia minh phu trach. Gido vién day thay phai chiu trach
nhiém vé an toan cia tré va thuc hién dung thoi gian biéu cua 16p. Nghi dot xuat
phai bao cdo vdi Ban giam hi¢u

- Hop hoi dong su pham vao thir 7 dau thang, trude khi hop hoi dong sé tién
hanh hop chi bo

2. Pon va tra tré

- Pon va tra tré theo thoi gian quy dinh cua timg mua. Phai kiém tra tré trudc khi

nhén tré vao 16p, phai kiém tra tu trang cua tré khi don va giao du cho tré khi tra
Khong tra tré cho tré dudi 10 tudi hodc nguoi la mat
Gi4o vién phai an can, chu d4o, than thién, tao cho tré tim 1y thich dén 16p.
3. Pam bio an toan tuyét ddi cho tré:

Bao dam tét ca tré déu duoc tao co hdi hoc tap, tao co hoi cho tré dugc phat trién

tdi da nang luc, khong tré nao bi bo lai tat ca cung thay ddi va tién bo.

Gi4o vién chiu trach nhiém vé moi truong hop cua tré & 16p bi that lac, tai nan
anh huong dén stc khoe va tinh mang, khi xay ra nhiing viéc trén phai kip thoi xur
1y, bao cao ngay véi BGH
Gio vién phai c6 mat quan 1y tré trong tat ca cac hoat dong (hoc, choi, an, ngi, vé
sinh). Néu bj tai nan thi gido vién phai boi thudng toan bo cho tré va chiu trach
nhiém vé viéc dé tré mat an toan

D6 dung d6 choi hong phai chii dong thanh loc néu hong nhe, Bao cao BGH néu
hong ning. Khong dung d6 dung d6 choi mat an toan (Néu khong an toan thi
khong cho tré choi). Khong dé com, canh, nudc udng con néong & mire cd thé gay
bong trong pham vi hoat dong cta tré. Cac 6 dién phai dugc an toan khi str dung(
cao, che, bit...). Céan luu y cac dinh dong ¢ ban, ghé, phan ngu, cac loai hdt hat, but
sap tranh dé tré nhét vao miéng, miii,tai.

Kiém tra k¥ trong gid don tré, khong dé tré mang vat nho, sic nhon, do trang siic
vao 1ép

Hang ngdy gido vién phai ghi s6 theo ddi cham an, nim chic sb luong tré c6 mat,
kiém tra chu ddo céc diéu kién an toan cta 1op
4. Cong tac chuyén mén

C6 di1 hd so s6 sach ghi chép day du va cip nhat cac thong tin ngay, tuan, thang
theo yéu cau cua timg s0. Soan bai trude khi day, 100% gido vién thuc hién ké
hoach day tré va danh gid tré trén phan mém quan 1y gido duc dung tién do

Trang tri 16p kip thoi theo ndi dung gido duc sy kién trong thang



Nop céc loai bdo cao dung thoi han quy dinh,
5. Phong cach gido vién
Trang phuc: Gido vién mic dong phuc theo quy dinh cta nha trudong ngoai cac
ngay quy dinh mac phu hop véi moi truong su pham, dam bao gon gang, sach, dep,
khong mic ho hang phan cam hodc quan 4o rach, v4, quan 4o ngl & truong, Cén
bd, Gido vién, nhan vién, ludn cit ngén mong tay, mong chan, khong son, gén da.
Pau toc khong vay like, khong nhudém mau sic sic sd.
Nghiém ttc thyc hién céc tiéu chi truong, 16p mam non hanh phiic
Guong mau trong (mg xir, giao tiép v4i ddong nghiép, v4i phu huynh, véi tré phai
nhe nhang, khong noi to, cii nhau, gdy on ao trong trudng, guong mau tai noi cu
tra
Tham gia cac cudc hop ddy du va dung gio, chap hanh sy diéu hanh cua chi
toa
Chép hanh dung su phan cong cia Hiéu trudong va phé hiéu truéng nha truong.
Trong qué trinh thyc hién gip khé khan phai co v kién dé nghi BGH dé cung tim
cach giai quyét, tuyét doi khong khiéu kién vuot cap, khong kich dong, khong giy
bé phai, gop ¥ chan tinh véi dong nghiép trén tinh than chia s¢, thong cam, hop tac
va than thién
Gido vién tich cuc rén luyén, tu dudng, tu hoc tap nang cao trinh do hiéu
biét vé moi mit, tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, quyén gop, tng hd
7. Cong tac tai san, tai chinh
Céc khoan thu cua phu huynh phai 1ap danh sach va c6 chir ky cta tirng phu
huynh. Thu- chi cac khoan cong khai, dting quy dinh cua nha truong
Cubi mdi thang kiém ké kho - Ky vao bién ban
Tai san, dd dung huy dong tir su dong gbp cua phu huynh 12 tai san cua trudng dé
cho cac chau st dung, gido vién khong dugc sir dung cho ca nhan. Khi can muon
tai san cua truong phai dugc sy dong v ctia Hiéu truong, Moi CBGV NV c¢6 trach
nhiém bao quan, giir gin tai san duoc giao, néu dé mat hodc hu hong
do thiéu tinh than trach nhiém phai bdi thuong
B4o c4o ké hoach mua sim, tu sira véi Hiéu trudng. Khi duoc su déng Y,
moi tién hanh lam, cac hoa don chtng tir thu - chi ndp kip thoi cho ké toan dé
thanh toén dung thoi gian. Néu dé chdm mudn sau 1 thang nha truong khong giai
quyét St dung tiét kiém dién, nudc, khong lang phi, tit khi khong sir dung.
Khong tam gdi ¢ truong

8. Cong tac an ban tra



Huy dong 100% tré an ban tra. 100% phyu huynh mua phiéu an dang lich, gido
vién khong ky ho phiéu an cho phy huynh, Gido vén chiu trach nhiém béo an dung
gid quy dinh. Tuyét di khong vi pham tiéu chuén an cua tré. Thuc hién ding cac
thao tac vé sinh khi chiam soc tré khong c6 hién tuong sir dung chung d6 dung va
lau khan chung

Nhén vién nudi dudng phai ché bién dung quy trinh, dam bao day truyén trong so
ché va ché bién, khong dugc tuy tién ddi ca, d6i vi tri. Co su viéc dot xuat phai
thay ca hodc doi vi tri phai bao cdo ban giam hiéu trudc khi thay doi.
9. Cong tac phu huynh

Gi4o vién thuong xuyén lién hé t6t voi phu huynh, huy dong sy gitp do tng
ho cua phu huynh dé phuc vu viéc CSGD tré, tao su théng nhét tin tudng cua phu
huynh ciing xay dung truong mam non theo chii dé nam hoc Truong hoc xanh an
toan — Hanh phuc) thuc hién phuong phap 1dy tré lam trung tim, dua chét luong
nha trudng ngdy cang co uy tin chét luong cao hon
10. Tiéu chuan xép loai CBCCVC : Cian ctr vao két qua thi dua hang thang

tai bang diém thi dua dugc xep loai hang thang theo phleu

Loai Hoan thanh xuit sic: Thuc hién tot cac quy dinh quy ché chuyén mén cua
nha truong va cong doan thuc hién tdt cac tiéu chi thi dua cac hoat dong duogc du
i duge xép loai HD tir dat loai Tt trd 1én Pam bao du ngay gid cong (Trix
nhiing ngay dugc nghi theo quy dinh), tham gia cdc phong trao cua nha truong
nhiét tinh dat diém tir 90 diém trd 1én

Loai Hoan thanh Tot Nhiém vu: BPam bao thuc hién cac ti€u chi trong thi dua, )
ngay nghi thuc hién theo quy ché chuyén moén cac hoat dong thuc hién cic quy
dinh trong quy ché dat tir 80 — 90 diém

Loai hoan thanh nhiém vu : Pam bao thuc hién céc tiéu chi trong thi dua C6 sd
ngay nghi ngoai quy dinh trd 1én so véi quy ché thi dua, thuc hién nhiém vy dugc
giao dat yéu cau, dat tir 60 — 70 diém

Khong xét danh hi¢u thi dua trong hoc ky, ndm hgc khi vi pham 1 trong
cac truwong hop sau:

Khong dang ky thi dua theo quy dinh, thuc hién cac quy ché quy dinh cia
nha truong gdy mtrc d¢ nghiém trong. Vi pham khau phan an cia tré

Vi pham céac chinh sach cia Pang, phap luat cua nha nudc, cac quy dinh cua

nganh, dia phuong nhu: Nb 36 CP, thiéu trach nhiém dé xéy ra chay nd, Vi pham
luat giao thong, vi pham luat gido duc 2019, CBGVNYV bi xur 1y ki luat tu khién
trach trg Ién

Céan bo, GVNV moi tuyén dung duéi 10 thang



Can bo, GVNV ¢6 tong sd ngay nghi tir 30 ngay lam viéc trd 1én (Khong tinh thoi
gian thai san hodc nam vién diéu tri bénh hiém ngheo)

pé sdy ra méat an toan: That lac, tai nan niang: Gay tay, gay chan, khau va anh
hudng nghiém trong dén sirc khoe cua tré.

- Vi pham dao dtrc nghé nghiép, vi pham quy ché chuyén mon

- Trung tam gay mét doan két noi bo, thiéu y thirc xay dung truong, co y kién hoac
don tir cia phu huynh

Lam thu cac khoan thu khac khong dugc phép, bt xén khau phan an cia tré

Xam hai than thé tré gay thuong tich

Luru y: Khi xem xét xtr Iy ky luat CBGVNV hoi dong ky luat lam viéc theo ché do

tap thé, cong khai dan chii va biéu quyét theo da sd hodc bo phiéu kin. - Tat ca cac

truong hop vi pham ky luat trong trudng déu duoc cong bd cong khai dé moi nguoi

biét mirc d6 vi pham va hinh thtrc xur 1y ky luat .

- Nguoi bi xir Iy ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay ¥ kién ctia minh véi hoi
dong ky luat hoic Hiéu truong, Nhung khi hoi dong ky luat két luan va cap co
tham quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chap hanh, néu thay
chua thoa dang c6 quyén khiéu nai véi co quan cap trén truc tiép.

CHUONG III: TO CHU'C THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, sira d6i bo sung theo nghi quyét ctia hoi nghi can bo,
vién chirc hang nam.

- Cac ca nhén, t6 chtic, doan thé trong nha truong thuc hién tot quy ché nay sé
dugc khen thudng, vi pham sé bi xtr 1y theo qui dinh.

- Hi€u truong c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhirng qui dinh trong qui
ché nay phu hop thuc té ciia nha truong
Noi nhan:

HIEUTRUONG
- PGD&BPT M5 Burc(b/c); AN
- CB,GV,NV nha truong (t/h) (NON_J
- Luu: VT. daadha) )
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